SMS “Salvatore Di Giacomo” Qualiano


Regolamento della Biblioteca Scolastica
Denominazione del Progetto: EQUILIBRI
Capo Primo:  servizio interno e norme per l'uso della Biblioteca

Art.. 1. Destinatari: 
Le classi, gli alunni, i docenti e il personale della SMS “Di Giacomo” di Qualiano
Art.. 2. Organizzazione
La Biblioteca articola il proprio orario di funzionamento per consentire:
· a tutte le classi della sede centrale di svolgere le settimanali attività connesse sia al prestito che al laboratorio di lettura

· a tutti gli alunni della sede succursale di usufruire sia dei locali, sia del patrimonio librario della scuola, ciò sarà  reso possibile con il supporto  di  VALIGIE  contenenti bibliografie tematiche ragionate .
Art.. 3. Orario di apertura
L’orario di apertura è stabilito annualmente, tenuto conto delle risorse e delle esigenze didattiche e dalla tipologia di progetto presentato.
Capo Secondo:  servizio al pubblico e norme per l'uso della Biblioteca

Art.. 1. Destinatari: 

L’attività di servizio al pubblico è rivolta agli alunni, ai docenti al personale e ai genitori 

Art.. 2. Apertura al pubblico
La Biblioteca è aperta secondo orari stabiliti annualmente e tenuto conto delle risorse e delle esigenze didattiche e dalla tipologia di progetto presentato.

a.s. 2008/2009 LUNEDI’ e MARTEDI’ dalle ore 9.15 alle ore 10.15
Art.. 3. Consultazione in sede
La consultazione dei cataloghi e del materiale collocato a scaffalatura aperta sono libere.
Il personale in servizio coadiuva il lettore nelle sue ricerche.
L'utente non può uscire dalla biblioteca prima di aver restituito i volumi presi in consultazione.

La consultazione delle opere cessa un quarto d'ora prima della chiusura.
La consultazione e l'utilizzo di materiale informatico è regolato  dal personale della Biblioteca.
Art.. 4. Uso delle attrezzature
Per l'utilizzazione del materiale informatico e delle relative attrezzature gli utenti sono tenuti a chiedere l'intervento del personale della Biblioteca. L'uso delle attrezzature da parte di gruppi numerosi di utenti è regolato dalla responsabile della Biblioteca e può essere concesso solo qualora non risulti incompatibile con le esigenze generali di funzionamento del servizio.

E' fatto assoluto divieto sia di collegare o inserire nei Personal Computer a disposizione apparecchiature, dischetti o CD ROM personali sia di manipolare elementi, programmi, configurazioni e attrezzature.

Gli utenti sono responsabili di eventuali danneggiamenti prodotti a causa della non osservanza di quanto specificato nel presente Regolamento e possono pertanto essere sospesi dall'uso delle attrezzature multimediali, così come possono essere sospesi o momentaneamente allontanati dal servizio coloro che le dovessero utilizzare in modo scorretto o non confacente alle finalità del servizio.

Art . 5. Servizio di prestito
Il prestito è gratuito
Art . 6. Condizioni e modalità per il prestito
Tutto il materiale librario e documentario della Biblioteca può essere dato in prestito, esclusi

· i periodici  (riviste, fumetti, …)

· le opere non ancora inventariate; 

· il materiale informatico; 

· le opere che a giudizio del responsabile, sentito il parere della Commissione Biblioteca, devono rimanere in sede;

· i volumi contenuti nelle “Valigie tematiche” 

Il materiale della Biblioteca deve essere usato con cura e diligenza. I lettori sono tenuti a segnalare gli eventuali guasti riscontrati.

Di regola non viene concesso in prestito più di un volume per volta. In base a criteri di opportunità il responsabile della biblioteca, ha la facoltà di derogare a questa regola.

La durata del prestito di norma è determinata in 15 giorni. Allo scadere del termine è consentito un rinnovo di altri 15 giorni.

Qualora il lettore non obbedisse alla richiesta di restituire i volumi il responsabile della Biblioteca si riserva quei provvedimenti che riterrà necessari secondo i casi.

In caso di smarrimento o deterioramento il responsabile è tenuto ad acquistare una copia identica della pubblicazione, oppure un esemplare di altra edizione della stessa opera, di valore venale non inferiore. Solo nella dimostrata impossibilità di reperire il volume l'utente è tenuto a risarcire il danno nella misura che sarà stabilita dalla Commissione Biblioteca in base al prezzo aggiornato di catalogo. Qualora lo smarrimento o il danno siano a carico di minori la responsabilità e il dovere del risarcimento ricadono sui genitori o sulle persone da cui dipendono.

L'utente che si sia reso responsabile di danneggiamenti gravi al materiale sarà sospeso immediatamente dalla Biblioteca.

Art . 7. Uso dei locali della Biblioteca per altre attività.
L'uso dei locali della Biblioteca potrà essere consentito ad Associazioni o altre Istituzioni per attività non contrastanti con il progetto culturale della Biblioteca.

La SMS“Di Giacomo” di Qualiano   riserva a sé l'uso dei locali per manifestazioni e iniziative.

Capo Terzo: i diritti dell’utente nell'accesso ai servizi 

 Art . 1. Principi del servizio pubblico e informazione degli utenti
L'erogazione dei servizi della Biblioteca deve essere ispirata a principi di eguaglianza, imparzialità, continuità, ed efficacia.

Il personale addetto conforma il proprio comportamento ed il proprio stile di lavoro a tali principi e tende a stabilire rapporti di collaborazione con gli utenti.

In particolare:

· mette a disposizione del pubblico il presente Regolamento; 

· predispone tempestivi avvisi per informare di tutte le variazioni e novità intervenute successivamente, con particolare riguardo ad eventuali cambiamenti di orario, destinazione d'uso delle sale, etc.. 

Capo Quarto: disposizioni finali 

Art . 1. Norme applicative per l'uso della Biblioteca
Per le norme applicative per l'uso dei servizi della Biblioteca si faccia riferimento ai 

regolamenti interni.

RICORDA CHE …
Affinché ci sia ordine nella consultazione e nei prestiti vengono indicate le seguenti modalità di regolamento:
· La classe è direttamente responsabile dei libri lasciati in uso e i rappresentanti devono provvedere a restituirli nei tempi stabiliti. 

· Se vuoi prendere un libro in prestito devi riportare quello che hai preso precedentemente. 

· Puoi tenere il libro in prestito per il tempo massimo di un mese…se hai bisogno di ancora tempo chiedi alla bibliotecaria se può prolungarti il prestito. In ogni caso se hai finito di leggere un libro o se non lo leggi più riportalo! Forse lo vuole leggere un tuo compagno… 

· Ricorda che sei responsabile del libro che prendi in prestito, non scambiarlo senza registrare il passaggio. Scrivi sul diario il giorno e il titolo del libro…ti ricorderai così più facilmente entro quale data lo devi restituire. 

· Tratta con il massimo riguardo i libri della biblioteca scolastica: usa sempre un segnalibro, non scriverci sopra, non strappare le pagine, non macchiarlo… 

· Gli utenti che ripetutamente danneggiano o non restituiscono i libri, potranno essere esclusi dal prestito e dovranno, in ogni caso, provvedere a ricomprarlo. 

· Ricorda che se perdi un libro o lo rovini in modo irreparabile dovrai ricomprarlo; ti consiglio di tenere i libri della biblioteca scolastica in un posto speciale a casa, ad es. in uno spazio particolare nella tua libreria oppure in cassetto o sul tuo comodino…così saprai sempre dov’è! 

· Se vuoi regalare un libro alla biblioteca, chiedi prima ai tuoi genitori se sono d’accordo, poi scrivi: donato da ( nome, cognome, classe, anno scolastico). Lascerai un bel ricordo di te! 

· Quando riporti il libro non rimetterlo a posto da te…è una cosa che farà la bibliotecaria (che sa quale è il posto giusto di ogni libro) dopo aver segnato nel registro la restituzione; mettilo sempre sulla scrivania. 

· In biblioteca comportati nel modo più adeguato: la biblioteca è un luogo dove non si urla, non si corre … per non disturbare gli altri.
La RESPONSABILE 
Prof. Basile Eugenia
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